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現場クラウド One スケジュール移行手順
サイボウズ Office から 現場クラウド One へのスケジュールデータ移行は次の3つの手順が必
要となります。

1. サイボウズ Office からのデータ書き出し

2. 現場クラウド One へのスケジュール取込

3. 個人スケジュールから他スケジュールへの移行
a. プロジェクトスケジュールへの移行
b. 個人スケジュール表示切替
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1.サイボウズ Office からのデータ書き出し
サイボウズ Office から CSV形式でデータを書き出します。
書き出したCSVは、現場クラウド One へのスケジュール取込にて利用します。

1) 現場クラウド One にログインします。
ログインURL：https://one.genbacloud.com

2) ホーム画面の画面下部にある［サイボウズOffice］の発注機関一覧から、データ
移行したい発注機関名を選択します。

3) 画面右上の［ユーザー名］をクリックし、［個人設定］をクリックします。
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4) ［各アプリケーション］の枠内にある ［スケジュールと施設予約］をクリックします。

5) ［CSVファイルへの書き出し］をクリックします。
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6) 次のように項目を設定します。

期間 ※書き出ししたい期間を任意で設定

項目名 ［先頭行に項目名を書き出す］を選択

会社情報 何も選択しない

文字コード 「シフトJIS」を選択

【注意】
● 次の予定はCSVファイルに書き出しされません。
お手数をおかけしますが、手入力にて現場クラウド One スケジュールへ
の登録をお願いいたします。

○ 期間予定

○ 書き出す期間に、予定の開始日が含まれていない予定
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7) 設定内容を確認し［書き出す］をクリックします。

『schedule.csv』という名前のファイルがダウンロードされます。

サイボウズ Office からのデータ書き出しは以上となります。
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2.現場クラウド One へのスケジュール取込
サイボウズ Office から書き出ししたCSVファイルを 現場クラウド One に取り込みます。

1) 現場クラウド One を開きます。
ログインURL：https://one.genbacloud.com

2) 画面右上の［ （ユーザーメニュー）］をクリックし、 ［スケジュール取込］をクリッ
クします。

3) ［CSVファイルを選択］をクリックします。

4) ファイル選択ダイアログにて、先程サイボウズOfficeから書き出しした『
schedule.csv』を選択し、［開く］をクリックします。

【注意】
● ファイルサイズによっては、CSV読込に時間を要することがあります。
この待ち時間にて、一時的にブラウザ操作できなくなることがございます

が、そのままお待ちください。

● 本ツールでは1ファイルずつしか取り込むことができません。
複数のCSVファイルがある場合は、1ファイルずつ取込を実施してくださ
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い。

5) 一覧から取り込みしたいスケジュールを選択します。

【参考】
● ［タイトル］ヘッダー横のチェックボックスを選択すると、すべての行を選択

できます。
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6) ［取込］をクリックします。

7) スケジュール取込完了通知ダイアログにて［閉じる］をクリックします。
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8) スケジュールを開き、スケジュールが取り込まれていることを確認します。
取り込んだスケジュールは個人スケジュールに取り込みされます。

【参考】
サイボウズ Office 側の各スケジュール項目（CSVにて書き出しされた内容）は、
現場クラウド One スケジュールには次の形式で登録されます。

サイボウズ Office
（CSV出力）
項目名

現場クラウド One
スケジュール
項目名

説明

開始日付 期間(開始) スケジュールの期間(開始)とし
て設定されます。

開始時刻 期間(開始)

終了日付 期間(終了) スケジュールの期間(終了)とし
て設定されます。

終了時刻 期間(終了)

予定 タイトル 「予定」が設定されている場合「{
予定}：{予定詳細}」の形でタイト
ルに設定されます。
「予定」が設定されていない場合
は「{予定詳細}」の形でタイトル
に設定されます。

予定詳細 タイトル

メモ メモ 各項目が設定されている場合、
「【{項目名}】」の書式で区切られ
てメモに出力されます。参加者 メモ
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例：
【メモ】
サイボウズOfficeメモ欄に記載
の内容

【参加者】
現場太郎
現場花子

【施設】
サンプル施設

施設 メモ

（なし） 参加者 ツールにてスケジュール取込実
行したユーザーの個人スケ
ジュールに取り込まれるため、{
ログインユーザー}が設定されま
す。

（なし） 繰り返し サイボウズ Office にて繰り返し
予定として設定されていた予定
であっても、CSVでは個別のス
ケジュールとして出力されます。
そのため、常に「繰り返しなし」
が設定されます。

（なし） 公開設定 常に「非公開」が設定されます。

スケジュール取り込み手順は以上となります。
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3.個人スケジュールから他スケジュールへの移行
CSVから取り込んだスケジュールは、すべて個人スケジュールに登録されています。
スケジュールの［複製］機能を利用し、取り込んだスケジュールをプロジェクトやグループ

スケジュールに移行します。

a. プロジェクトまたはグループスケジュールへの移行
この手順では、CSVから取り込んだスケジュールをプロジェクトまたはグループス
ケジュールに移行する手順について説明します。

1) 現場クラウド One にログインし、スケジュールを開きます。
ログインURL：https://one.genbacloud.com

2) スケジュールにて、移行したいスケジュールを開いて［複製］をクリックします。
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3) ［予定登録先］をクリックし、移行先のプロジェクトまたはグループを選択します。

【参考】
● 「予定登録先」は直接選択する他に、プロジェクト名またはグループ名の

一部を入力して検索することもできます。

4) 必要であれば「タイトル」の修正とラベルの設定を行います。
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5) メモ欄の 【参加者】の内容を確認しながら「参加者」を設定します。

【参考】
● 参加者が自分一人の場合、メモ欄の【参加者】は出力されません。

● メモ欄は右下（赤枠）部分をマウスでドラッグ＆ドロップすることで、表示幅

を広げることができます。

6) ［登録］をクリックし、スケジュールを登録します。
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7) スケジュール一覧に戻り、個人スケジュールにある複製元のスケジュールを開き
ます。

8) ［編集］をクリックします。
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9) ［スケジュール削除］をクリックします。

10) ［削除］をクリックします。

スケジュールが削除されます。

プロジェクトまたはグループスケジュールへの移行手順は以上となります。
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b. 個人スケジュール表示切替
CSV取り込み後のスケジュールは、すべて非公開の個人スケジュールとなってい
ます。

非公開の個人スケジュールは、他のユーザーからは”予定あり”の内容で表示さ
れ、内容を確認することができません。

この手順では、CSVから取り込んだ個人スケジュールを他のユーザーに公開す
る手順について説明します。

1) 現場クラウド One にログインし、スケジュールを開きます。
ログインURL：https://one.genbacloud.com

2) 表示を切り替えたい個人スケジュールを開き、［編集］をクリックします。
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3) 公開設定の「非公開」チェックを外します。

4) ［更新］をクリックし、スケジュールを保存します。

個人スケジュールは他ユーザーに公開されるようになります。

個人スケジュール表示切替手順は以上となります。
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